SERENLI BELEDIYESI

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

YAPI RUHSATI

1- Dilekce

2- Kimlik fotokopisi

3- Tapu veya tapu yerine gegecek
kesinlesmis mahkeme kararlan

4- Zemin etudu

5- Kotlu aplikasyon krokisi

6- Mimairi, statik, elektrik, sihhi tesisat
projeleri

7- Tus belgeleri

8- Fenni mesul dosyalari

30 GUN

YAP| KULLANMA
IZIN BELGESI

1- Iskan dilekcesi

2- Toprak vizesi

3- Temel vizesi

4- |s1 yalitim vizesi

5- Kanal vizesi

6- Demir vizesi

7- Emlak alim vergisi ilisik kesme belgesi
8- Cins degisikligi yazisi

9- Isgaliye borcu olmadigina dair yazi
10- SSK’dan ilisiksiz belgesi

11- Telefon ankastre vizesi

12- Siginak raporu

13- Is bitirme tutanag

14- Harg ve Ucretler

15- Mal sahipleri taahhttnamesi

15 GUN

2. ve 3. SINIF
GAYRI SIHHI
MUESSESELERIN
ISYERI ACMA ve
CALISMA
RUHSATLARI

1- Basvuru beyan formu

2- Kimlik fotokopisi

3- ikametgah ilmuhabiri

4- C.T.V. Kaydi

5- Vergi levhasi fotokopisi

6- Esnaf sicil Tasdiknamesi ve Ticaret odasi
kaydi

7- Ustalik Belgesi

8- Tapu fotokopisi veya kira kontrati

9- 2 adet fotograf

10- Ticaret sicil gazetesi imza sirkusu

11- is akim semasi

12- Yapi kullanma izin belgesi

13- itfaiye raporlari

14- Umuma agik istirahat ve Eglence yeri ise
mesafe krokisi

5 GUN




NIKAH ISLEMLERI

1-
2.
3-
4-
5-

6-

Nufus Cuzdani ve fotokopisi

Nufus kayit 6rnegi

Evlenme Beyannamesi

Fotograf 5’er adet

Saglik Raporu (Sagdlik raporu formu
memurlugumuzca doldurulacak ve kan
testi sonucu ile saglk ocaklarina
onaylatilacak.

izin belgesi

3 GUN

CENAZE
ISLEMLERI

Vefaat eden kisinin nufus clizdan
fotokopisi
Doktor raporu veya 0lum belgesi

1 SAAT

EMLAK BEYANI

Tapu

Sahislar igin kimlik fotokopisi, Sirketler igin
Faaliyet belgesi ve imza sirkuleri

intikaller icin veraset ilami sureti

Bir bagka sahsin beyanini verebilmek igin
vekaletname

Emlak vergisi ile ilgili muafiyetlerde emekii,
hi¢bir geliri olmayan, 6zUrlu, gazi vs.
olduklarini belgeleyenlere ait kimlik sureti
fotokopisi

15 DAKIKA

EMLAK RAYIC
DEGERI

Tapu
Kimlik belgesi

5 DAKIKA

SU ABONE
ISLEMLERI

Kimlik fotokopisi

Tapu fotokopisi

Yap! kullanma izin belgesi yoksa ingaat
ruhsati

Su sayacl

Deprem Sigortasi

30 DAKIKA

GELIR TAHSILI
ISLEMLERI

Tahakkuk bildirimi
Muracaat

2 SAAT

10

GIDERLERIN
ODENMESI

Odeme ile ilgili belgeler
Kimlik fotokopisi
Banka hesap bilgileri

1 GUN

11

IFRAZ VE TEVHID
ISLEMLERI

Basvuru dilekgesi

Tapu kaydi

ifraz veya tevhid tescil dosyasi
Kadastro ¢api

imar durumu

Imara uygunlugunun incelenmesi ve
Encimene muzekkere

Encimen karar

Harclar

Tasinmaz mal sahipleri baskasina vekalet
vermis ise vekaletname belgesi

15 GUN

12

ALCU ve TARTI
ALETLERI
BEYANNAMESI

Basvuru beyan formu

1 SAAT




ASKER 1- Dilekge
AILELERINE 2- Kimlik fotokopisi
13 YAPILAN 3- Askerlik subesinden belge 10 GUN
YARDIMLAR 4- Resmi kurumlardan durumlarini arastirma
(4109 SAYILI formu
KANUN) 5- Encimen karari
1- Dilekge (Sirket ise yetki belgesi, bagka
EVRAK KAYIT sahis ise vekalet/varis belgesi) o
14 ISLEMLERI 2- Resmi evrak 10 GUN
3- Bilgi edinme formu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine
ya da ikinci miUracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Yazi Isleri Mudirlugii

isim : Ahmet Can ELMALI

Unvan - V.H.K.L

Adres : Serenli Beldesi Fatih Mah.
Belediye Binasi No:17/A

Tel : (0356) 535 30 40

Faks : (0356) 535 30 40

E-Posta  info@serenli.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Belediye Baskanhgi

isim : Nurettin KELES
Unvan : Belediye Bagkani
veni Sk. Adres . Serenli Beldesi Fatih Mah. Yeni Sk
Belediye Binasi No:17/A
Tel : (0356) 535 30 40
Faks : (0356) 535 30 40
E-Posta : nurettinkeles@serenli.bel.tr




